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ПОЛОЖЕНИЕ

о правилах пребывания 
в здании муниципального общеобразовательного учреждения

 «Средняя общеобразовательная школа №11»

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила регламентируют порядок нахождения в здании школы лиц, имеющих  и не имеющих отношение к образовательному процессу.
1.2. На территории школы запрещено находится лицам, не являющимся участниками образовательного процесса.
1.3. Участниками образовательного процесса являются педагогические работники школы, учащиеся школы, технический персонал, работники столовой, работники управления образования администрации Старооскольского городского округа, работники областного управления образования и науки.
1.4. Все остальные лица не являются участниками образовательного процесса.
1.5. В  здании школы действует пропускной режим обязательный для всех.
1.6. Данные «Правила» предполагают взаимодействие вахтера, гардеробщика, сторожа и педагогического коллектива.

1.7. Действия педагогического коллектива в рамках обеспечения порядка на территории школы  предусмотрены в «Положении о дежурстве по школе».
1.8. Контроль за соблюдением «Правил» осуществляет директор школы, в его отсутствии, заместитель   директора, исполняющий обязанности директора, а также дежурный представитель руководства  школы, вахтер, гардеробщик и сторож, который подчиняется руководству  школы и
следует инструкциям своего непосредственного начальства.
1.9. Контроль за соблюдением «Правил» и осуществление пропускного режима в школе возлагается на вахтера, гардеробщика, сторожа и дежурного администратора.
Основные задачи:

2.1. Укрепление и поддержания дисциплины и порядка в школе.
2.2. Сохранение жизни и здоровья детей и взрослых, участников образовательного процесса.
2.3. Предотвращение возможной угрозы террористического акта.
2.4. Предотвращение возможности проникновения в здание школы лиц, не являющихся участниками образовательного процесса, с целью дестабилизации порядка и совершения хулиганских действий.
2.5. Оперативного  вмешательства в ситуации, требующие силового решения.
2.6. Оперативного оповещения служб быстрого реагирования о не стандартных ситуациях, возникающих в здании и на территории школы.
2.7. Предотвращение покушения на целость и сохранность школьного имущества.
2. Обязанности
3.1. Руководство школы обязано:

3.1.1. Обеспечить вахтера списками учащихся с указание фамилии, имени, отчества ребёнка, даты рождения, домашнего адреса и телефона.

3.1.2. Обеспечить вахтера «Журналом регистрации посетителей», в котором отмечается Ф.И.О. вахтера, дата заполнения им журнала, Ф.И.О. посетителя, время и цель посещения, подпись работника школы.
3.1.3. В день проведения ГИА регистрация участников (кроме учащихся, сдающих экзамены) проводится на пункте ОГЭ, ЕГЭ в регистрационных листах с указанием даты, ФИО, места работы, должности лица, имеющего право находиться на пункте, подпись дежурного организатора вне аудитории.

3.1.4. Обеспечить вахтера и  дежурного администратора «Журналом учета опозданий учащихся», в котором отмечается Ф.И.О. вахтера или   дежурного администратора, дата заполнения ими журнала, Ф.И.О. и класс опоздавшего учащегося, время его прибытия в школу или на урок.
3.1.5. Обеспечить вахтера расписанием занятий и своевременно информировать его обо всех изменениях в расписании.
3.1.6. Своевременно предупреждать вахтера о посещении школы шефами, работниками управления образования администрации Старооскольского городского округа и работниками областного управления образования и науки, участниками городских семинаров педагогических работников города, курсов СОГИУУ, ветеранами войны и педагогического труда и другими лицами, являющимися гостями школы.
3.1.7. Организовать встречу гостей в фойе школы и препровождение к месту пребывания в здании школы.
3.2. Вахтер обязан:

3.2.1.  Постоянно находиться на своём рабочем месте, при необходимости отлучиться предупредить гардеробщика и дежурного администратора.
3.2.2. Знать в лицо руководство школы, педагогических работников школы, технический персонал, работников столовой.
3.2.3. Не выпускать учащихся без верхней одежды на улицу в холодное время года;

3.2.4. Следить, чтобы учащиеся не курили за школой и на её пороге.
3.2.5. Отмечать в соответствующем журнале замеченных в курении в указанных местах.
3.2.6. Периодически обходить здание школы.
3.2.7. Останавливать всех посетителей школы, записывать необходимую информацию в соответствующий журнал.
3.2.8.  В случае возникновения чрезвычайной ситуации доложить о ней руководству школы, подать сигнал тревоги, предпринять меры по безопасной эвакуации детей из здания.
3.3. Обучающиеся школы обязаны:

3.3.1. При входе в школу после второго звонка сообщить свою Ф.И.О. и класс вахтеру или дежурному администратору школы.
3.3.2. Сообщить свои Ф.И.О. и класс вахтеру или дежурному администратору, если были замечены курящими на территории школы.
3.4. Родители обучающихся обязаны:

3.4.1. При посещении школы сообщить вахтеру необходимую  информацию и цель своего прибытия.
3.5. Работники школы обязаны:

3.5.1. В случае необходимости оказывать помощь вахтеру в поддержания дисциплины и порядка в школе.
3.6. Дежурный классный руководитель обязан:

3.6.1. Информацию об опоздавших в школу и на уроки, о посещающих школу без дневника, и о курящих на территории школы, в течение дня брать у вахтера и своевременно доводить до сведения классных руководителей.
3.7. Дежурный учитель первого этажа (фойе) обязан:

3.7.1. Помогать вахтеру, гардеробщику, дежурному администратору в осуществлении пропускного режима перед первым уроком и на переменах.
3.8. Все участники образовательного процесса и посетители школы должны быть корректны по отношению друг к другу и взаимовежливы.
4. Права
4.1. Все участники образовательного процесса и посетители школы имеют право на защиту своей  

     чести и достоинства, жизни и здоровья и могут попросить помощи для их защиты у  

     вахтера и дежурного администратора.
4.2. Вахтер, гардеробщик, сторож имеет право на защиту своей чести и достоинства, жизни и здоровья и могут попросить помощи для их защиты у руководства школы в случае необходимости.
5. Осуществление контроля за пребыванием в здании школы всех участников      образовательного процесса и посетителей школы
5.1. Дежурство вахтера в школе начинается в 7ч. 30мин. и заканчивается в 19ч. 30мин.
5.2. При заступлении на дежурство вахтер заполняет во всех журналах дату заступления на дежурство, свои фамилию, имя и отчество.

5.3. Утром с 7ч. 30 мин. вместе с дежурным учителем и дежурными учащимися вахтер находиться на первом этаже у входа в коридор.

5.4. Осуществляя пропускной режим, вахтер и дежурный учитель с дежурными учащимися внутрь школы впускает только учащихся школы и её работников, а также родителей, которые приглашены в школу уведомлением с печатью школы и росписью директора, гостей школы.
5.5. Родители, сопровождающие детей в школу, не допускаются  дальше фойе первого этажа.
5.6. Посетители, пришедшие в школу с утра, должны подождать начала первого урока и после заполнения необходимой информации вахтером в «Журнале регистрации посетителей», могут пройти в здание школы.
5.7. В течение дня вахтер, дежурный администратор и дежурные учителя контролируют движение детей в школу и из школы, сверяясь с расписанием занятий и с изменениями в расписании.
5.8. Вахтер и дежурные учителя  допускают в школу детей не раньше, чем за 15 минут до начала урока.
6. Ответственность
6.1. За невыполнение обязанностей в рамках данных «Правил» вахтер несёт ответственность, предусмотренную ему в соответствии с нормативными документами школы.
7. Делопроизводство
7.1. В течение дежурства вахтер заполняет «Журнал регистрации посетителей», «Журнал учета опозданий учащихся», которые и являются свидетельством его работы.
Примечание.  Срок действия данного Положения: до внесения  изменений
1

