[image: image1.jpg]TPEKTOp MyH[/I!_ll/IHZJILHOI‘O GI0/DKETHOrO
MYHHIETATBEHOTO GIOKETHOTO Gmeoﬁpasosare BHOTO YIPEIKISHUS
0611e06pa30BaTENHHOrO YUPEIKIEH i il kEpe: L oﬁpagosa'reanaz mkosa Ne 11»
«Cpenpsist 06meoOpasoBaTerbHast i =

B

Tlporokon or 28 aerycra 2014 romaNel-,

Tfpm{a:*f/ or 01 centsbps 2014 roma Ne 435
23 5

Ty

IMOJIOKEHUE
0 32INHTE NEPCOHATLHBIX JAHHDBIX YYANIHXCS
MYHUIHTAIEHOTO 0I03KETHOro 001[e00pPA30BATENHHOTO YIPeKIeHUs
«Cpenuss o6ueodpaszoBaTeabuast mxosa Nell»

1. OGuue moJIoKeHus

1.1  Hacrosmee IlomokeHwe ©  3alIuTe INEPCOHANBHBIX  JAHHEIX  yYallUXCs
MYHHUIHIAIEHOIO GIO/DKETHOTO 061e06pa3oBaTensHOro YUPEKTEHHST «Cpemsist
obmeobpazosarenpuas mxona Nelly (mamee ITonoxernre) pa3paboTaHO C IENBIO 3AIIATHI
pHpOpPMANMY, OTHOCAIIEHCS K JIMYHOCTH ¥ JIMYHOW JKU3HM yUallUXCs obpasoBaTenbHON
oprammsamuu, B cooTBercrBMH co crarheif 24 Komerurymum Poccnitckoit ®enepanum,
DenepanbHpMU 3aKoHaMu 0T 29 despans 2012 roma Ne273-@3 «O6 obpasosamnu B
Poccuiickoit ®enepauum», or 20 depams 2005 roma Ne 24-®3 «O6 wmnpopmanum,
HHGOPMATMOHHEIX TeXHONOTHSX 1 0 3ammTe uHpopmarmy, ot 27 mons 2006 roxa Ne 152-03
«O HepCOHANBHBIX JaHHBIXY.

12 TlepcoHalbHbie JAHHBE — 5TO JHOGAT HHPOPMAIKS, OTHOCAIIAACS K ONPENEICHHOMY
WM ONpenenseMoMy Ha OCHOBAHME Takoif uuHbopManmmi (u3uIeckoMmy IHIy, CyOBEKTy
ePCOHANBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCHE €r0 (GaMUITHS, HMs, OTIECTBO, IO/, MECSI, IaTa 1 MECTO
POJKIEHHs, ampec, CeMeiiHoe, CONHMANBHOE, WMYIIECTBEHHOE MOJNoXKeHue, obpasoBaHue,
npodeccust, TOXOMIBI, APyras HHOPMAIHS. >

1.3 IlepconanbHble NaHHBIE yYalEXCs - HHPOpPMANus, HeoOXoauMas obpasoparenbHol
OpraHM3alMU B CBS3H C OTHOLICHWSMH, BOBHHKAIOMUME MEXTY YYAIMMHCS, UX POIHTEIIMH
(3aKOHHBIMHU IIPEJICTABHTEISIMU) B 06pa3oBaTe/bHOM OpraHusalped.

14  OG6paboTka IEPCOHAIBHBIX NAHHBIX - JEHCTBHS (omepartum) ¢ MEPCOHATHHHIME
JIAHHBIME, BKTIOUas c60p, CHCTEMATH3AIHIO, HAKOILICHNE, XpaHeHHE, yTounenue (00HOBICHHE,
U3MEHEeHNe), HCIOJb30BAHKE, PACIPOCTpaHeHre (B TOM WHCIe Iepejada), oOe3TMIMBAHUE,
6IM0KUpOBAHNE, YHIUTOIKSHHE EPCOHATBHBIX JAHHBIX.

1.5  PacmpocrpaneHue HepCOHATBHBIX NAHHEIX - JEHCTBHS, HATIPABICHHbIE HA Hepesady
MEePCOHANBHBIX JTAHHBIX OLPE/IENeHHOMY Kpyry JIiil (Iiepeiada MepCoHaNbHbIX JaHHbIX) HIM Ha
03HAKOMJIEHHE C IIEPCOHAIBHBIME JaHHBIMH HEOTPAHHYEHHOTO Kpyra JHI, B TOM YHCIE
00HApOIOBAHAE TEPCOHANGHBIX JAHHBIX B CPEJCTBAX MACCOBOM MH(OpMAINH, pasMEIeHHe B
HH(OPMALFIOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIHOHHBIX CETSX WM TPEAOCTABIIEHHE NOCTYIA K CPCOHAIBHBIM
JIAHHBIM KAKIM-JII00 HHBIM CIIOCOO0M.

1.6  Vcronb3oBaHue IEPCOHAINBHBIX JAHHBIX - JGHCTBES (ONEparim) C MePCOHATBHBIMU
JTAHHBIMEL, COBEPIIAEMBIC OIIEPATOPOM B [E/SIX IPHHATHS PEIICHAH HIT COBEPIIEHHUS HHBIX ASHCTBHM,
TIOPOIALOLIMX FOPAIUYECKHE TIOCTECTBIS B OTHOIIEHHH CYOBEKTA NEPCOHAIBHBIX [AHHBIX HIIM
JIpYTEX ML, JU60 MHBIM 0OPA30M 3aTArMBAIONIEX TPaBa M CBOGOBI CYOBEKTa IEPCOHANBHBIX
JQHHBIX HII APYTHX JIHI.

1.7  OO6uenocTynHBle —IEpPCOHATLHBIC —JAHHBIE - IIEPCOHANLHBIC —JIAHHBE, JOCTYII
HEOTPAHHYEHHOr0 Kpyra JIMI K KOTODHIM TPEIOCTABIEH C COTVIACHS CyObeKra IepCOHANBHBIX
JIAHHBIX M HA KOTOPBE B COOTBEICIBHM C (pefiepaTbHBIMM 3aKOHAMH HE PaclpOCTPAHSETCS
‘TpeGoBaHue COOMONEHNs KOHPUIEHIMATBHOCTH.

1.8 K mepcoHaIbHBIM JAHHBIM YYalTUXCs, HOJY4acMbIM 06pa3oBaTenbHOM OpraHusauueli I
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1.9 подлежащим хранению в образовательной организации в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следующие сведения, содер​жащиеся, в том числе, и в личных делах учащихся:

- документы, удостоверяющие личность учащегося (свидетельство о рождении или паспорт);

- документы о месте проживания;

- документы о составе семьи;

- паспортные данные родителей (законных представителей) учащегося;

·  документы о получении образования, необходимого для поступления в соответствующий класс (личное дело, справка с предыдущего места учебы и т.п.);

·  полис медицинского страхования;

· документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний, медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательной организации конкретного вида и типа, о возможности изучения предметов, представляющих повышенную опасность для здоровья и т.п.);

· документы, подтверждающие права на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т.е.); 

· иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, необходимые для предоставления учащемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством).
1.10. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до внесения изменений и принятия нового. 
2. Основные условия проведения обработки  персональных данных

2.1.  Образовательная организация определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных учащихся, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

2.2.    Обработка персональных данных учащегося может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; содействия учащимся в обучении, трудоустройстве; обеспечения их личной безопасности; контроля каче​ства обучения и обеспечения сохранности имущества.

2.3.  Все персональные данные несовершеннолетнего учащегося в возрасте до 14 лет (малолетнего) предоставляются его родителями (законными представителями). Если персональные данные учащегося возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители) учащегося должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные представители) учащегося должны быть проинформированы о целях, пред​полагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.

2.4.  Персональные данные несовершеннолетнего учащегося в возрасте старше 14 лет предоставляются самим учащимся с письменного согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя. Если персональные данные учащегося возможно получить только у третьей стороны, то учащийся, должен быть уведомлен об этом заранее. От него и его родителей (законных представителей) должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Учащийся и его родители (законные представители) должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.

2.5.  Образовательная организация не имеет права получать и обрабатывать персональные данные учащегося о его членстве в общественных объединениях за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.

2.6.  Образовательная организация  вправе осуществлять сбор, передачу, уничтожение, хранение, использование информации о политических, религиозных, других убеждениях и частной жизни, а также информации, нарушающей тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых телеграфных и иных сообщений учащегося только с его письменного согласия, согласия родителей (законных представителей) малолетнего несовершеннолетнего учащегося или на основании судебного решения.

3. Хранение и использование персональных данных

3.1.  Персональные данные учащихся образовательной организации хранятся на бумажных и электронных носителях, в специально предназначенных для этого помещениях.

3.2.  В процессе хранения персональных данных учащихся в образовательной организации должны обеспечиваться:

-
требования нормативных документов, устанавливающих правила
хранения конфиденциальных сведений;

- сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

·  контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

3.3.
Доступ к персональным данным учащихся образовательной организации имеют:

- директор; 

- заместители директора;

·  классные руководители (только к персональным данным учащихся своего класса);

·  секретарь учебной части;

·  иные работники, определяемые приказом руководителя образовательной организации в  пределах своей компетенции.

3.4.
Помимо лиц, указанных в п.3.3. настоящего Положения, право
доступа к персональным данным учащихся имеют только лица, уполномоченные Действующим законодательством.

3.5.
Лица, имеющие доступ к персональным данным, обязаны использовать персональные данные  учащихся лишь в целях, для которых они были предоставлены.

3.6. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных  учащихся образовательной организации является заместитель директора, курирующий классы в соответствии с приказом руководителя образовательной организации.

3.7.  Персональные данные учащегося отражаются в его личном деле, которое заполняется после издания приказа о его зачислении в образовательную организацию. Личные дела учащихся в алфавитном порядке формируются в папках классов. Ответственность за сохранность личных дел учащихся несёт секретарь в соответствии со своими должностными обязанностями.

4. Передача персональных данных

        4.1. При передаче персональных данных учащихся образовательной организации другим юридическим и физическим лицам образовательная организация должна соблюдать следующие требования:

       4.1.1. Персональные данные учащегося не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия  учащегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего (малолетнего) учащегося, за исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью  учащегося, а также в случаях, установленных федеральным законом.

       4.1.2.
Лица, получающие персональные данные учащегося должны предупреждаться о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Образовательная организация должна требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные учащихся, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное Положение не распространяется на обмен персональными данными учащихся в порядке, установленном федеральными законами.

4.2. Передача персональных данных учащегося его представителям может быть осуществлена в установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения указанными представителями их функций.

5. Права учащихся на обеспечение защиты персональных данных

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в образовательной организации, учащиеся (родители (законные представители) малолетнего несовершеннолетнего учащегося), имеют право:

5.1.1. Получать полную информацию о своих персональных данных и их обработке.

5.1.2. Свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные работника, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Получение указанной информации о своих персональных данных возможно при личном обращении учащегося (для малолетнего несовершеннолетнего — его родителей, законных представителей)   к заместителю директора, ответственному за организацию и осуществление хранения персональных данных работников.

5.1.3. Требовать об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований действующего законодательства. Указанное требование должно быть оформлено письменным заявлением  родителей (законных представителей) малолетнего несовершеннолетнего обучающегося на имя руководителя образовательной организации.

5.1.4. При отказе руководителя образовательной организации исключить или исправить  персональные данные учащийся, родитель (законный представитель несовершеннолетнего учащегося) имеет право заявить в письменном виде руководителю образовательной организации о своем несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель несовершеннолетнего учащегося) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения.

5.1.5.  Требовать об извещении образовательной организацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные  учащегося (воспитанника), обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.

5.1.4.  Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия образовательной организации при обработке и защите  персональных данных.

6. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности его персональных данных

6.1.
В целях обеспечения достоверности персональных данных учащегося родители (законные представители) малолетнего несовершеннолетнего учащегося) обязаны:

6.1.1.  В случае изменения персональных данных учащегося: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, паспортные данные, сведения о состоянии здоровья (вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением противопоказаний и т.п.) сообщать об этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений.

6.2.
 В целях обеспечения достоверности персональных данных учащиеся (родители, законные представители несовершеннолетних учащихся) обязаны:

6.2.1.  При приеме в образовательную организацию представлять уполномоченным работникам образовательной организации достоверные сведения о себе, своих несовершеннолетних детях.

6.2.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные учащегося, родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося в возрасте до 14 лет обязаны в течение месяца сообщить об этом уполномоченному работнику образовательной организации.
7. Ответственность за нарушение настоящего Положения

7.1.
За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несет административную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

       7.2.
Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональных данных за счет ненадлежащего хранения и использования персональных данных, подлежит возмещению в порядке, установленном действующим законодательством.

7.3. Образовательная организация вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лишь обработку следующих персональных данных:

·  полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект персональных данных (учащийся и др.), если персональные данные не распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия субъекта персональных данных и используются оператором исключительно для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных;

·    являющихся общедоступными персональными данными;

·  включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных;
- необходимых в целях однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию образовательной организации или в иных аналогичных целях;

- включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных информационных систем, а также в государственные информационные системы персональных данных, созданные в целях защиты безопасности государства и общественного порядка (включая базы данных, формируемые в связи с ЕГЭ);

- обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных.


7.4. Во всех остальных случаях руководитель образовательной организации и (или) уполномоченные руководителем лица обязан направить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных соответствующее уведомление.
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