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Положение

об организации образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 
«Средняя общеобразовательная школа № 11»
1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение определяет правила организации образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 11».

1.2. Дополнительное образование – мотивированное образование за рамками основного образования, позволяющее учащемуся приобрести устойчивую потребность в познании и творчестве, максимально реализовать себя, самоопределиться предметно, социально, профессионально, личностно. 

1.3. Предоставление дополнительного образования в образовательной организации «Средняя общеобразовательная школа № 11» регламентируется следующими документами: Федеральным законом  от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами (СанПиН 2.4.2.2821-10; СанПиН 2.4.4.3172-14), приказ  29 августа 2013 г  №1008 Министерства образования и науки РФ «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом школы, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №11»,  настоящим Положением. 
2. Цель и задачи предоставления дополнительного образования.

2.1. Основной целью предоставления дополнительного образования является развитие мотивации личности к познанию и творчеству, реализация дополнительных общеразвивающих программ и услуг в интересах личности, общества, государства.
2.2. Задачи дополнительного образования:

-обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся;

-адаптация учащихся к жизни в обществе;

-формирование общей культуры;

-организация содержательного досуга;

-удовлетворение потребности детей в занятиях физической культурой и спортом.

3. Приоритетные идеи и функции дополнительного образования.
3.1. Дополнительное образование строится на следующих приоритетных идеях:
-свободный выбор ребенком видов и сфер деятельности;
-ориентация на личностные интересы, потребности, способности ребенка;
-возможность свободного самоопределения и самореализации ребенка;
-единство обучения, воспитания, развития;
-практико-деятельностная основа образовательного процесса.

3.2. Функции дополнительного образования:
-информационная;
-познавательная;
-ценностно-ориентационная;
-коммуникативная;
-социально-адаптационная;
-психотерапевтическая;
-профориентационная;
-культурообразующая.

4. Формы объединений по интересам.

4.1. Основными формами объединений по интересам являются следующие:
4.1.1. Кружок. Традиционная форма добровольного объединения детей в системе дополнительного образования, выполняющая функции расширения, углубления, компенсации предметных знаний, приобщения детей к разнообразным социокультурным видам деятельности, расширения коммуникативного опыта, организации досуга и отдыха.

4.1.2. Клуб. Объединение детей и подростков на основе совпадения интересов, стремления к общению, совместному проведению досуга и отдыха.

4.1.3. Студия. Творческий коллектив в определенном виде деятельности, объединенный общими задачами, едиными ценностями совместной деятельности, эмоциональным характером межличностных отношений.

4.1.4. Ансамбль. Небольшая группа исполнителей отдельных художественных произведений, выступающих совместно как единый творческий исполнительский коллектив.

4.1.5. Театр. Творческий коллектив, где разделение труда, ролей, видов деятельности, определяется индивидуальными способностями и единым стремлением добиться успеха в исполнении сложного совместного художественного действия на сцене.

4.1.6. Группа. Относительно устойчивое объединение детей и педагога на основе единой цели, сходных интересов, потребности в общении и совместной деятельности.

4.1.7. Секция. Объединение детей и подростков на основе общности интересов в определенной области и на основе приоритетного развития определенных качеств личности.

5. Организация образовательной деятельности 
5.1. МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 11» организует деятельность по дополнительным общеразвивающим программам по художественной и социально- педагогической направленностям.

5.2. Дополнительное образование детей предназначено для педагогически целесообразной занятости детей в возрасте до 18 лет в их свободное (внеучебное) время.

5.3. Организация деятельности объединений по интересам осуществляется на основе проводимых в Учреждении исследований потребностей и интересов учащихся и родителей (законных представителей).

5.4. Руководителем дополнительного образования детей является заместитель директора, в функциональные обязанности которого включена деятельность по организации работы по дополнительному образованию.

5.5. Расписание занятий дополнительного образования составляется с учётом возрастных особенностей детей  и установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание утверждается директором школы. Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия администрации школы и оформляется документально. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию.

5.8. Занятия в объединениях по интересам проводятся по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим)  программам.
5.9. Между занятиями в общеобразовательном учреждении  и посещением объединений по интересам должен быть перерыв для отдыха не менее часа. 

5.10.   Начало занятий в объединениях по интересам должно быть не ранее 8.00 ч, а их окончание - не позднее 20.00 ч. 

5.11.   Занятия детей в объединениях по интересам могут проводиться в любой день недели, включая воскресные и каникулы. 

5.12.    Продолжительность занятий детей в объединениях по интересам в учебные дни, как правило, не должна превышать 1,5 часа в выходные и каникулярные дни - 3 часа. После 30 - 45 мин. занятий необходимо устраивать перерыв длительностью не менее 10 мин. для отдыха детей и проветривания помещений.
5.13. Численный состав объединения по интересам, продолжительность занятий в нем определяются Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 
	N п/п 
	Профили и отдельные виды кружков 
	Наполняемость групп 
	 
	Число занятий в неделю 
	Продолжительность занятий <*>

	 
	 
	оптимальная 
	допустимая 
	 
	 

	1. 
	Занятия техническим творчеством (авиамодельный, судомодельный, радиотехнические и др.) 
	10 
	15 
	2 
	2 по 45 мин., с 10-минутным перерывом 

	2. 
	Занятия с использованием компьютерной техники 
	10 
	15 
	1 - 2 
	2 по 30 мин. учащихся 1 - 5 классов (7 - 10 лет); 2 по 45 мин. - с 6 класса и старше (11 - 16 лет) 

	3. 
	Художественные объединения детей: литературно-творческие 
	10 
	15 
	2 
	2 по 45 мин. 

	 
	театральные 
	10 
	15 
	2 
	2 по 45 мин. 

	 
	хоровые 
	30 
	70 
	2 
	2 по 45 мин. 

	 
	музыкальные 
	1/8 <*>
	1/12 <**>
	от 2 до 3 
	30 мин. (индивидуальные занятия), 2 - 3 по 45 мин. (групповые) 

	 
	бального танца 
	10 - 12 
	45 
	2 
	2 по 45 мин. 

	 
	изобразительное искусство 
	10 
	15 
	2 
	2 - 3 - 4 по 45 мин. 

	 
	кинолюбителей 
	10 
	15 
	2 
	2 по 45 мин. 

	 
	шахматный клуб 
	 
	 
	2 - 3 
	2 по 45 мин. 

	4. 
	Занятия в кружках юных туристов и краеведов 
	10 
	15 
	1 - 2 похода или занятия на местности в месяц 
	3 по 45 мин., занятия на местности - до 4 час. 

	5. 
	Занятия экологобиологической направленности 
	10 
	20 
	2, из них одно проводится по подгруп. 
	2 по 45 мин. 

	6. 
	Занятия физкультурно-спортивного профиля: группы начальной подготовки 
	10 
	15 
	2 - 3 
	45 мин. - для учащихся 8 - 13 лет, 2 по 45 мин. 2 - для учащихся 14 - 17 лет 

	 
	радиоспорта 
	8 
	15 
	2 - 3 
	2 по 45 мин. 

	 
	прочие (морские, юных пожарных, и др.) 
	10 
	15 
	2 - 3 
	в зависимости от характера занятий, теоретические - 2 по 45 мин. 


    <*> Продолжительность занятий от 30 до 45 минут с обязательным 10-минутным перерывом между ними для отдыха детей и проветривания помещений. 

    <**> В числителе - индивидуальные занятия, в знаменателе - групповые. 

    <***> Младшая группа первого года обучения. 

5.14. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов. 
5.15. Занятия объединения по интересам проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения.
5.16. В соответствии с Порядком  организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам организация реализует дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
5.17. Учебный год  в объединениях дополнительного образовании детей начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая текущего года. 

5.18. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется образовательной программой педагога.

5.19. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях дополнительного образования, переходить из одного объединения в другое.
5.20. В работе объединений по интересам могут участвовать совместно с детьми их родители (законные представители) без включения в основной состав, при наличии условий и согласия руководителя объединения
5.21. Комплектование объединений по интересам на следующий год производится до 10 сентября текущего учебного года.
6. Правила приёма  на обучение по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам

6.1.
Приём учащихся на обучение осуществляется на основе свободного  выбора дополнительных общеразвивающих программ  исходя из интересов и  способностей каждого ребёнка.   
6.2. Основанием для зачисления в объединение по интересам  является заявление одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. 
6.3. При приёме на    обучение    по      дополнительным       общеобразовательным       

(общеразвивающим) программам учащиеся и (или) родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся  должны быть ознакомлены с Уставом МБОУ «СОШ №11», лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными (общеразвивающими) программами, локальными актами и другими нормативными документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности. 

6.4.Факт  ознакомления  учащихся и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с вышеуказанными документами фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью учащегося и (или) родителей (законных представителей).  
6.5. Подписью учащегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся фиксируется согласие на обработку персональных данных.

6.6. При приёме в объединения физкультурно-спортивной направленности необходима медицинская справка о состоянии здоровья учащегося.
6.7. В группы второго и последующих годов обучения могут быть зачислены учащиеся, ранее не занимавшиеся в объединении, но имеющие необходимые навыки для обучения. Зачисление оформляется приказом директора.

6.8. Перевод учащихся на следующий год обучения  оформляется приказом директора на основании промежуточной аттестации.

6.9.  Учащиеся могут быть отчислены из  объединения по интересам  в следующих 

случаях:

- на основании заявления родителей (законных представителей); 

-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья  учащегося, препятствующего дальнейшему посещению  объединения по интересам ;

-в связи с окончанием срока обучения.

7. Система оценки достижений планируемых результатов освоения программы 

Для оценки достижений учащихся используется Портфель достижений – комплект документов, представляющих совокупность индивидуальных достижений в ходе учебной, творческой, социальной, исследовательской и других видов деятельности школьников.
 
Основной формой фиксации результатов внеучебных достижений учащихся является их индивидуальный «Портфель достижений» (Положение о Портфеле достижений учащихся). 

Портфель достижений представляет собой специально организованную подборку работ, которые демонстрируют усилия, прогресс и достижения учащегося в различных областях. Портфель достижений является оптимальным способом организации текущей системы оценки. По результатам оценки, которая формируется на основе материалов портфеля достижений, делаются выводы:

1) о сформированности у учащегося универсальных и предметных способов действий, а также опорной системы знаний, обеспечивающих ему возможность продолжения образования на следующем году обучения;

2)  об индивидуальном прогрессе в основных сферах развития личности — мотивационно­смысловой, познавательной, эмоциональной, волевой и саморегуляции
8. Права и обязанности педагога дополнительного образования.
Права педагога дополнительного образования.
-Работать по типовым, модифицированным, экспериментальным или авторским программам.
-Оказывать консультативную помощь родителям по вопросам развития способностей детей в системе дополнительного образования.

Обязанности педагога дополнительного образования.
-Иметь необходимую документацию для организации работы объединения дополнительного образования.
-В течение первых двух недель учебного года скомплектовать состав объединения дополнительного образования.

-Сохранять состав объединения в течение срока обучения.

-Вести непосредственную образовательную деятельность со школьниками в объединении, обеспечивая обоснованный выбор форм, методов, содержания работы.

-Нести ответственность за качество реализации дополнительных общеразвивающих программ.

-Нести ответственность за жизнь и здоровье учащихся, входящих в состав объединения дополнительного образования в рамках образовательного процесса.

9. Документация педагога дополнительного образования.
Педагог, ведущий занятия объединения по интересам, должен иметь в наличии следующую документацию:
-дополнительная общеразвивающая программа;

-календарно-тематическое планирование занятий на учебный год;

-журнал учёта работы педагога дополнительного образования.
Педагог должен придерживаться следующих требований к программе дополнительного образования и ее структуре: 
Программа дополнительного образования рассматривается на заседании педагогического  совета школы и утверждается директором школы;
Структура программы:

-  Титульный лист.

-  Пояснительную записку.

-  Учебно-тематический план.

-  Содержание изучаемого курса.

- Планируемые результаты освоения учащимися дополнительной общеразвивающей программы.

- Методическое обеспечение 

- Список литературы

Контроль организации работы объединения по интересам.
a. Контроль организации работы объединений по интересам возлагается на заместителя директора, курирующего  воспитательную работу.

b. В ходе контроля организации работы объединений по интересам целесообразно руководствоваться критериями:

-творчество (по содержанию деятельности);

-продуктивность (по результату работы);

- качество ведения документации..
